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Sira
No

Faaliyet is Akist

Sorumlular

Siirece Dahil Olan
i¢ / Dig Birimler

Dokiiman / Kayit / Mevzuat

Staj Yonergesi geregi Staj Komisyonlari, 6grencilere

Staj Komisyonu ilgili

Staj Komisyonu

1 |staj hakkinda bilgilendirme, staj tarihleri ve T Kavaklidere Sehit Mustafa Alper Meslek Yiiksekokulu Staj Yonergesi
. A Danigsman Ilgili Danigman
yapacaklar1 yerlere yonlendirilir.
2 Staj bagvuru evraklar1 hazirlanarak staj yerine ve staj flgili Ogrenci flgili Kurum Staj |Kavaklidere Sehit Mustafa Alper Meslek Yiiksekokulu Staj Y©6nergesi
komisyonuna imzalatilir. Komisyonu Ve Staj Belgeleri
Staja baglama tarihinden 6nce SGK giris islemleri ) Kavaklidere Sehit Mustafa Alper Meslek Yiiksekokulu Staj Ydnergesi,
3 |tamamlanir ve sigorta prim takibi yapilarak aylik Mali Isler Birimi Personeli

ddemeleri gergeklestirilir.

Mali isler Birimi Personeli

Sosyal Sigorta Islemleri Yonetmeligi ve Muhtasar, Prim Hizmet
Beyannamesi Genel Tebligi ve Sigortali ise Giris Bildirgesi

Staj dosyalari staj komisyonuna teslim edilir.

Staj Komisyonu

Staj Komisyonu

Komisyon Kurulu Karar1

Staj bittikten sonra SGK ¢ikis islemleri yapilir.

Mali Isler Birimi Personeli

Mali Isler Birimi Personeli

Sigortali isten Ayrihs Bildirgesi ve Sosyal Sigorta islemleri
Yénetmeligi

HAZIRLAYAN

Feray CANDAN
Yiiksekokul Sekrteri

ONAYLAYAN

Ogr.Gér. Giirkan DEMIROZ
Yiiksekokul Miidiirii
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